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1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 UPORABA HISNEGA REDA

Ucenci in delavci $ole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

o uresni¢evanju ciljev in programov $ole,

. varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

° urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju na 3oli,
o prepreéevanju Skode.

Dolo¢ila hi$nega reda veljajo in jih morajo spo$tovati vsi zaposleni, u¢enci, zunanji sodelavci in drugi
udeleZenci vzgoje in izobraZevanja. Ce so v $olski zgradbi tudi drugi uporabniki, sprejmejo hi3ni red
vsi uporabniki enakopravno.

Uporaba hisnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot 3olski prostor.

ODGOVORNOST SOLE

Odgovornost $ole v $olskem prostoru velja za Cas, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti Sole.

2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmogje $olskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Osnovni Soli Zirovnica v
upravljanje in jih $ola vzdriuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

OBMOCJE SOLSKEGA PROSTORA

V Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, sodi:

o stavba Osnovne $ole Zirovnica,
o veénamenska dvorana,
o stavba vrtca,

o pripadajoce funkcionalno zemljis¢e.



2.1.1 FUNKCIONALNO ZEMUISCE SOLE

Funkcionalno zemljis¢e Sole je obmocje, namenjeno u¢encem in otrokom v vrtcu za uporabo v ¢asu
pouka, med odmorom ter v ¢asu drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela v 3oli in
vrtcu.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:

o parkirice pri Soli,

. trg pred $olo,

° Sportna igriséa,

o povrsine med 3Solo in vrtcem,

. vrt za $olo oziroma vrtcem, ki vklju€uje travnik, peskovnik, zelenjavni in zeli$¢ni vrt,

sadovnjak, ¢ebelnjak, ucilnico na prostem, ravnoteZnostno pot in igrala za potrebe vrtca
in otrok prvega triletja.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

POSLOVNI CAS SOLE

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, ¢etrtek in petek med 6.00 in
16.05. Poslovni ¢as ob sobotah je doloéen s Solskim koledarjem in LDN-jem Sole.

Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da 3ola zaasno
posluje tudi v soboto, v nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.

URADNE URE

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Potrebna je predhodna najava.

Posamezne sluzbe oziroma skupine zaposlenih imajo uradne ure po naslednjem razporedu:

3.1.1 Tajnistvo in racunovodstvo Sole

- ponedeljek: 8.00 — 13.00
- sreda: 10.30-14.00

- petek: 10.30-13.00



3.1.2 Ravnateljica

Od ponedeljka do petka med 8.00 in 9.00.
Najavljeni razgovori se lahko izvajajo tudi po dogovoru v ¢asu izven uradnih ur.

V primeru odsotnosti ravnateljice uporabnike storitev sprejme pomo¢nica ravnateljice.

3.1.3 Pomocnica ravnateljice

Od ponedeljka do petka med 7.30 in 8.30.

Najavljeni razgovori se lahko izvajajo tudi po dogovoru v ¢asu izven uradnih ur.

3.1.4 Svetovalna sluzba

Od ponedeljka do Cetrtka med 7.30 in 8.15 ter od ponedeljka do petka med 13.00 in 14.00. Najavljeni
razgovori se lahko izvajajo tudi po dogovoru v ¢asu izven uradnih ur.

3.1.5 KnjiZnica

Solska knjiznica je odprta po dogovorjenem urniku za vsak posamezni razred. Urnik je objavljen na
vratih knjiznice in na Solski spletni strani. Dostop do gradiva je prost, uporabniki si ob prihodu in
odhodu razkuZijo roke, gradivo po vracilu ostane v tridnevni karanteni.

3.1.6 Pedagoski delavci

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci doloéen &as za sodelovanje s starsi ter
uéenci, in sicer:

o za stare ucencev od 1. do 9. razreda so pogovorne ure praviloma vsak tretji torek v
mesecu v popoldanskem casu,
° v ¢asu uradnih ur s predhodno najavo in dogovorom o sreanju vsak teden dopoldne v

¢asu pogovornih ure za starsSe, ki potekajo v skladu z urnikom, ki je sestavni del LDN 3ole.

Vsak uditelj dolo¢i dopoldanski termin. Termini dopoldanskih pogovornih ur so objavljeni

na spletni strani Sole in glavni oglasni deski v hodniku pred dvigalom, v prvem nadstropju.
. Pedagoski delavci izvajajo tudi druge oblike dela s starsi v skladu z LDN-jem Sole.



3.1.7 OBJAVA URADNIH UR
Uradne ure morajo biti praviloma objavljene ob ali na vratih poslovnega prostora in na spletni strani

ter v publikaciji.

V ¢asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolo¢ijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor se uporablja ob upostevanju priporo&il NIJZ v &asu obolenj s covid-19 in sicer za
izvajanje:

° vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole pod vodstvom strokovnih delavcev Sole,
o drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev,

J dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

° oddajanjem prostorov v najem (trina dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v Soli samo z dovoljenjem
ravnatelja.

V Soli je prepovedano delovanje politicnih strank in njihovih podmladkov. V $olskih prostorih se ne
sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

DOSTOP V SOLSKE PROSTORE

Glavni vhod v Solo je namenjen ucencem, starSem, zaposlenim in zunanjim obiskovalcem 3Sole.

Vstop v $olo je dovoljen uéencem in zaposlenim. Druge osebe v 3olo lahko vstopajo izkljuéno po
predhodni najavi. Evidenco vstopov zunanjih obiskovalcev se vodi preko povezave v e- zbornici.
(Evidenca zunanjih obiskovalcev). Ob vstopu v $olo se vstopajodi odrasli razkuZijo z razkuzilom, ki je na
voljo na mizah ob vhodu.

Ulenci lahko v 3olo vstopajo 10 minut pred pri¢etkom pouka in sicer od 7.20 do 7.30 za ucence, ki
prienjajo s poukom ob 7.30, nato se vrata Sole zaklenejo in se ponovno odklenejo ob 8.10, ko po
skupinah vstopajo v $olo ucenci, ki pri¢enjajo s poukom ob 8. 20 uri. Nadalje je Sola zaklenjena od 8.20
do 11.55 ure. Za varstvo vozalev pred pri¢etkom pouka poskrbi deZurni delavec 3ole:

- Zaucence pred preduro: od 7.00 - 7.30
- Za ucence pred prvo uro: od 7.50 - 8.20

Vstope nadzoruje hidnik ali dezurni ucitelj od 6.30 do 8.15. Ucitelj, ki z u€enci izvaja prvo uro pouka
zbere uéence pred 3olo in jih odpelje v uilnico. Prvosolce deZurni ulitelj sprejme ob glavnem vhodu.



IV za prvosolce se izvaja po urniku. Pred 3olo se skupine zbirajo na dogovorjenem mestu. V 3olo
vstopajo skupine s priporoéeno fizi¢no distanco in loéeno skozi:

- ucenciod 1. do 5.a in 6. razreda glavni vhod
- ufenciod 7. do 9. razreda skozi vhod mimo garderob
- ucenci 5.b razreda skozi vhod mimo knjiznice

Ucenci od 1. do 5. razreda se preobujejo pred mati¢no uéilnico in odidejo v razred. Ucenci od 6. do 9.
razreda se preobujejo v garderobi.

Ob vstopu v mati¢no ucilnico si roke umijejo z vodo in milom.

Starsi uencev, ki so v podaljSanem bivanju, svoje otroke ob poprej individualno dogovorjeni uri med
starSem in uciteljem v podaljSanem bivanju pocakajo pred 3olo.

Starsi u€ence 1. razredov oddajo dezurnemu zaposlenemu ob glavnem vhodu.

V Casu $olskih poéitnic se odpiranje in zapiranje glavnih vhodnih vrat prilagodi delovnemu ¢asu
osebja, ki se trenutno nahaja na delovhem mestu.

Stranski vhod pri $olski kuhinji je namenjen za dostavo hrane, kiju¢ ima osebje kuhinje in hidnik.
Odklenjen je le v ¢asu dostav.

Vhod v veénamensko dvorano uporabljajo uéenci in strokovni delavci v €asu pouka 3porta in drugih
$portnih aktivnosti ter asu podalj$anega bivanja. Vrata odklepa Cistilka, strokovni delavci 3porta in
podaljSanega bivanja, ki so za klju¢e tudi zadolZeni.

Vhod v vrtec uporabljajo starsi mlajsih otrok, delavci vrtca in starsi, ki pripeljejo otroke v vrtec. Vrata
odklepa strokovna delavka, ki je po razporedu dela za to dolo¢ena. Vrata zaklepa strokovna delavka,
ki zadnja odhaja iz vrtca (po razporedu) oziroma ¢istilka.

4.1.1 PRIHAJANJE IZVAJALCEV PROGRAMOV V SOLO

Izvajalci programov pridejo v 3olo pravocasno, to je vsaj 15 minut pred dolo¢enim ¢asom za zacCetek
pouka oziroma dejavnosti po urniku.

4.1.2 VSTOP V 50LO V POPOLDANSKEM CASU - INTERESNE IN DRUGE DEJAVNOSTI

V popoldanskem ¢asu ucenci vstopijo v Solske prostore oziroma udilnice le v spremstvu mentorja
interesne ali druge dejavnosti, h kateri je u¢enec namenjen.

Mentor interesne ali druge dejavnosti pospremi celo skupino u¢encev tudi po koncani dejavnosti do
izhoda oziroma v oddelek podalj$anega bivanja. Enako velja za najemnike 3olskih prostorov (glasbena
Sola, plesna $ola,...).



ORGANIZACIJA NADZORA NA SOLSKEM PROSTORU

4.1.3 TEHNICN|I NADZOR

o Z video sistemom s kamerami, priklju¢enimi na zaslon v nadzorni sobi veCnamenske
dvorane nadzorujemo vstope v Solo na vseh vhodih. Prav tako z video sistemom
nadzorujemo vse
izstope iz Sole.

o Zaklepanje in odklepanje vhodnih vrat opravljamo ro¢no.

o Alarmni sistem je vklju¢en v ¢asu, ko ni nih¢e prisoten v 3oli, in se sproZi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb. Ob sprozitvi se vklopi zvocni signal ter telefonski klic na
izbrano Stevilko sluzbe za varovanje.

. ProtipoZarni alarmni sistem.

V primeru poZara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja temperature ali dima, protipoZarni
sistem sproZi zvocni alarm in telefonski klic na izbrano Stevilko sluzbe za varovanje.

4.1.4 FIZIENI NADZOR

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

° strokovni delavci — na celotnem obmocju Solskega prostora;

° hisnik v vseh prostorih 3ole, tudi v kleti, na dvori$¢u, pred Solo, na Solskem vrtu;

o Cistilke — popoldan na hodnikih, v sanitarijah;

. skrbnik ve€namenske dvorane v dvorani in v garderobah dvorane — popoldan na hodnikih,
v sanitarijah na vhodu, Solskem vrtu;

. mentorji dejavnosti — v popoldanskem ¢asu.

Razpored deZurstva strokovnih delavcev je predviden z letnim delovnim nacrtom in ga pripravi
pomocnica ravnatelja.

4.1.5 RAZPOLAGANJA S KLJUCI VHODNIH VRAT

Zaradi zaS¢€ite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuéi zunanjih
vhodnih vrat $ole. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuca podpise izjavo, ki je arhivirana pri hidniku
Sole.

Kljuc se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljico in s podpisom izjave.

Sifro za vkljucitev in izkljugitev alarmnega sistema dolo¢i ravnateljica $ole vsakemu upravi¢encu
posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpise izjavo, ki je arhivirana pri ravnateljici $ole.



Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnateljico. Tudi za tajnost $ifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre
alarmnega sistema in kljucev se obravnava kot hujda krsitev delovne obveznosti.

UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOST]

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb 3ola izvaja naslednje ukrepe:

° uporaba za&¢itnih in varnostnih pripomogkov (proti-drsna zas¢ita talnih povrsin, zas€itna
obleka...),

o upostevanje navodila iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
poZara, oznake poti evakuacije),

) vaje evakuacije uencev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

° upostevanje nacrta varne poti v Solo,

. zagotavljanje preventivne zdravstvene zasCite (omarice prve pomodi, zagotavljanje
sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod, ...},

o upostevanje priporocil NIJZ v ¢asu obolenj s covid-19,

o druge ukrepe.

V Pravilih Solskega reda 3ola podrobneje dolodi:

° prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

° pravila obna$anja v posameznem $olskem prostoru, na ekskurzijah, v 3oli v naravi, na
taborih in pri drugih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela zunaj Solskega prostora,

° ukrepanje v primeru poskodb, ali slabem pocutju u€enca.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

. varnost u€encem, ki ga uporabljajo,
° ¢istoCa in urejenost,
o namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v $olskih prostorih v ¢asu pouka, odmorov, prehrane ali drugih
dejavnosti.

Ucenci opravljajo deZurstvo v razredu.
Podrobnosti v zvezi z deZurstvom so zapisane v Pravilih Solskega reda.

V popoldanskem &asu med 16. in 21. uro, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo dogajanja in
opravljajo nadzor v $olski zgradbi in 3olskem prostoru mentorji dejavnosti in ostali zaposleni, ki ob
nenavadnih dogodkih pokli¢ejo vodstvo $ole, v izrednih primerih pa tudi policijo.



V Pravilih Solskega reda Sola podrobneje dolo¢i:

o shranjevanje garderobe,

. vzdrievanje reda in CistoCe pri Solski prehrani,

. ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo ter
e skrb za €isto in urejeno okolje.

5 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA

V primeru, da u¢enec kr3i pravila hisnega reda, bo 3ola kriitev obravnavala v skladu s Pravili $olskega
reda Osnovne 3ole Zirovnica.

V primeru, da zaposleni in zunanji obiskovalci krsijo pravila hiSnega reda, ukrepa ravnatelj.

SPREMEMBE IN DOPOLNITVE HISNEGA REDA

Spremembe in dopolnitve Hidnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki je veljal za
sprejem tega HiSnega reda.

OBVESCANJE

Ta hidni red se objavi v e-zbornici in na spletni strani $ole.
Osnovna 3ola v Publikaciji predstavi izvlecek hisSnega reda.

Ravnateljica predstavi hidni red zaposlenim. Razredniki so dolZni hisni red predstaviti u¢encem in
star§em na zacetku vsakega Solskega leta in po potrebi veckrat tudi med 3olskim letom.

VELUAVNOST

Hidni red je ravnateljica sprejela in se za¢ne uporabljati dne 1. 9. 2020. Z dnem uveljavitve tega
HiSnega reda preneha veljati Hi$ni red t. 6006-1/2019/2
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